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I''TABA 1. OBIIUE ITOJIOXKXEHU S

1.1. Hacrosimee IlomokeHne o0 TOpsSAKE 3allOJIHEHUS JOKYMEHTOB O KBalu(UKAIWH,
W3TOTOBJICHUM, BBIJAYM M XPaHEHUH OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBamudukanuu (mamee —
[Tonoxenune) paszpaborano B HOUY [II1O «PAP» (mamnee - OpraHusamnusi) B COOTBETCTBHH C
[Ipukazom MuHHCcTEepCTBa HAYKH M BBICIIET0 oOpa3oBaHusl Poccuiickoit @enepanun ot 24 MapTa
2025 r. N 266 «O6 yrBepxaeHuu Ilopsika opraHu3anid U OCYIIECTBICHHUS 00pa30BaTeIbHOMN
NESTeIbHOCTH 1O  JIOMOJIHUTENbHBIM  MNPOQECCHOHANbHBIM  mporpammamy», llpukasom
MunuctepctBa npocsemenns Poccuiickoit @eneparuu ot 26.08.2020 Ne 438 «O06 yTBep)aeHUN
[Mopsinka opraHu3alii W OCYIIECTBICHHUS 00pa30BaTENbHON JEATEIBHOCTH 10 OCHOBHBIM
porpaMMam po(eCCUOHATLHOTO 00YICHHUSI.

1.2. Hacrosimee Ilomoxkenne comepkUT MeToAMYECKHEe PEKOMEHIAIMKU 0  pa3padoTKe,
3aIOTHCHUIO, YUETYy U XPaHEHUIO OJIAHKOB JJOKYMEHTOB O KBanudukamnuu B OpraHu3aiuy.

1.3. IIpuoOpeTeHne WM HM3rOTOBJICHUE OJAaHKOB JOKYMEHTOB O KBaIM(PUKAIIMK OTHOCUTCA K
koMmreTeHI i OpraHu3aiui.

I'JTABA 2. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB TOKYMEHTOB O KBAJIM®PUKALIUN

2.1. JlokyMeHTBl O KBaJM(UKALMK 3aMOJHSIIOTCS HAa TOCYJApCTBEHHOM si3blke Poccuiickoii
®enepanuu.

2.2. 3anonHeHue OJAHKOB OCYIIECTBISIETCS C IMOMOIIBIO aBTOMAaTU3UPOBAHHOTO MOMYNS MJis
3aMOJIHEHUS WJIM B UCKIIFOUUTEIBHBIX CIy4asX - PYKOIIHUCHO.

I'JTABA 3. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB I10 ITPOI'PAMAMM IHOBBIINEHU A
KBAJIMOUKAIIUN

3.1. Ilpu 3amonHeHUH OJAHKOB YIOCTOBEPEHHUI O MOBBIICHMM KBaTU(HUKanuu (nanee - OJIaHK
JOKYMEHTa) He00XO0AMMO YKa3bIBaTh CIEAYIOLINE CBEACHUS:

— odunuanbHOe Ha3BaHHE OOpPa30BATEIHLHOM OpraHU3aIllMd B HMEHUTEIHHOM IMaJIexKe,
COI'JIACHO YCTaBYy;

— PETUCTpAIMOHHBIA HOMEP MO KHUTE PETHCTPAINU JOKYMEHTOB;

— HauMMEHOBaHHE ropoja, B KOTopoM Haxoautcss Opranuzaius;,

— JlaTa BbIJIa4yM JOKYMEHTA;

— Qavunms, WMA W OTYECTBO JIWIA, MPOMICJIIETO TMOBBIIIEHHEe KBaTH(UKAIUU B
MMEHMTEIBHOM IaJIeKe B COOTBETCTBUHU C 3alUCHhI0 B MMACMOPTE MM JIOKYMEHTE, €ro
3aMenstomeM). daMunus, UMs, 0TYECTBO MHOCTPAHHOTO Ipa)</IaHUHA 3aIHCHIBAIOTCS 10
JAHHBIM HAI[MOHAJILHOTO MAcIopTa B PyCCKOS3bIYHON TPAHCKPHUITIIUH;

— HaWMEHOBaHHE MPOTPaMMEI;

— CPOK OCBOEHHSI TPOTPaMMBEI;

— Tnepuoja oO0y4eHus;

3.2. braHK TOKYMEHTa TOIHCHIBACTCSI PEKTOPOM U cekpetapb OpraHu3anuu.
3.3. [Nonmuch Ha AOKYMEHTaX MPOCTABISETCS YSPHUIAMH, ITACTON WIIM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO

A I A d
i PrnuJicliobuUlU ObBCld. 110A1MCARNC JURYMUHTUOB WdRUMMAJIbHUN TTOAINCBIY HC JJUILYCRACTUA.

KOHTyBarwﬁq.oomeﬂeHHOM 11st nevarreae ML IL", cTasuregmedars Opranu3aiui.
[pocBupumHa EBreHna AHaTtosibeBHa
3.4. baHku TOKYMEHTOB 3aIlOIHSIOTCS IeYaTHBIM CIIOCOOOM ¢ TTOMOILbIO MpUHTEpa, MPUPTOM
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YEpHOTO IIBETA.

3.5. Opranuzanus MOXKET pa3paboTaTh MPOTpaMMHOE OOEcTeueHue, MpeAHa3HAYeHHOE IS
aBTOMATH3AIM{ y4eTa U 3aI0JIHEeHUs 0JTaHKOB JOKYMEHTOB IIPHU MOMOIIU IIPUHTEPOB.

3.6. 3aronHeHNE OJIAHKOB TOKYMEHTOB MOXET MTPOU3BOAUTHCS C TOMOIIBIO MOTYJIsl 3aII0OJTHEHUS 1
ydeTa JTIOKyMEHTOB B Cllyyae BbIOOpa 00pa30BaTeNbHOW OpraHM3alyell MCIOIb30BaHUS OJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBaIU(DHUKAIUH, SIBISIFOIIUXCS 3alIUIIEHHON OT MNOIIENOK MOJUrpaduyecKoit
NPOAYKIIUECH.

3.7. 3anonHenue 0JIaHKOB TOKYMEHTOB PYKOIHUCHBIM CIIOCOOOM JOIMYCKAETCsl B UCKIIOYUTENbHBIX
clIydasx.

IJIABA 4. 3ATIOJIHEHUE BJIAHKOB 11O ITIPOT'PAMAMM IMTPO®ECCHOHAJIBHOM
HEPEIIOAT'OTOBKH

4.1. Ilpu 3anonHeHu OJIAHKOB JUILIOMOB O IPO(GECCHOHAIBHON MEPernoAroToBKe HEOOXOIUMO
yKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHUS:
— odunmanbHoe Ha3BaHWE O0Opa30BaTEILHOW OpraHU3alMd B WMEHHTEIBHOM MaJexKe,
COIJIACHO YCTaBYy;
— PErucTpalOHHBIN HOMED 10 KHUT'€ PETUCTPALIUU JOKYMEHTOB;
— HauMMEHOBaHHE ropojia, B KOTOPOM HaXOAMUTCS 00pa3oBaTeIbHas OpraHu3alus;
— JlaTa BbIJIa4M JOKYMEHTa;
— (QaMunus, UMS W OTYECTBO JIHMIIA, MPOMICAIIEIO MPOPECCHOHATIBHYIO IMEPEroArOTOBKY
(nMIIeTCs MOJIHOCThIO B UMEHUTEIBHOM MaJIe)KE€ B COOTBETCTBUM C 3aIKUCHIO B MACHOPTE
WIN JOKYMEHTE, ero 3aMeHstonieM). damuiius, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO IPaXKAaHUHA
3aIMCBIBAIOTCS 110 IaHHBIM HALIMOHAJIBHOI'O MACHOPTA B PYCCKOA3BIYHON TPAHCKPHUIILINU;
— HaMMEHOBAaHUE IPOrPaMMBI;
— CpOK OCBOEHUS IPOrpPaMMBl;
— 1nepuoj oOyuyeHus;
— HOBBIM BUJA MNpodeccHoHaNbHOM NeATENbHOCTH U (WJIM) HAaUMEHOBAaHUE IPUCBOCHHOMN
KBaJTM(UKAIMHU (TIPU HATUYUH).
4.2. biiaHKk JOKyMEHTa MOJIUCBIBAETCS NPEACEAATENEM aTTECTALIMOHHON KOMUCCUH, PEKTOPOM U
CEKpeTapeM.
4.3. Tloamuce Ha JOKYMEHTaX MPOCTABIISIETCS YEPHUIAMH, TTACTOW WIIH TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO
WM (HOJIETOBOTO IIBETA.
4.4. Tlognucanue JOKYMEHTOB (aKCUMIJIBHOM TOJNMUCHIO HE Jomyckaercs. Ha wmecre,
oTBeAicHHOM Jiyist levatH - "ML.IL", ctaButcs nmeuats OpraHu3aium.

I'JTABA 5. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB ITO ITPOI'PAMAMM
IMPO®ECCHUOHAJIBHOI'O OBYUYEHMUA

5.1. Tlpu 3amonHeHUU OGIAHKOB CBUETENHCTBA O MPUCBOCHUU paboueii mpodeccun HE0OX0IUMO
YKa3bIBaTh CICAYIONINE CBEICHUS:
— odummansHOe Ha3BaHHWE OO0pPa30BATEIBHONW OpraHU3alMM B HWMEHHTEIHLHOM MaJIeKe,

COrJlIaCHO yCTaBYy,
o Bnageney, HO4Yy[aro "PAP"
KOHTyp Kp I/Iliyépl/lCTpaLII/IOHHI:II/I HOMED IO KHUT'C PETUNTPRIHM JICKYMEHEDB LesHa

Nokyment nogiucHAEMEHOBABILE, LOPOIA, B KOTODOM HAXONHICH QOPAZ0BATEIEHAS ADFAHH3AIIHS;
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— J1aTa BbIJIaYu JOKYMEHTAa;
— (aMunus, UM U OTYECTBO JIUIIA, MPOUIEAIEro npodeccuoHanbHoe o0ydeHne (MHUIeTCs
IIOJIHOCTbI0 B MMEHMTEIBHOM IMaJ€XE B COOTBETCTBUM C 3allMCBIO B IAcCHOpTe WIH
JOKYMEHTe, ero 3ameHstouieMm). damuiins, UMs, OTYECTBO HMHOCTPAHHOIO TIpaKAaHUHA
3aMKChIBAIOTCS MO JaHHBIM HAIIMOHAJIBHOTO MACMOPTa B PYCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPUIILIUK;
— HaMMEHOBAaHHE MPOTPAMMBI;
— CpOK OCBOEHUS IPOrPaMMBI;
— TIepuoja 00y4YeHUs;
— HaMMEHOBaHHE MPUCBOCHHOHN KBaM(UKAIUK (TIPU HAJIMYUH);
— HOMEp NPOTOKOJA aTTECTALIMOHHON KOMUCCHUH.
5.2. bank JOKyMeHTa MOJIMUCBIBAETCS MPEICENATEIEM aTTECTAlMOHHON KOMUCCUHU, PEKTOPOM U
CEKpeTapeM.
5.3. Ilognucey Ha TOKyMEHTax MPOCTABIIAETCS YEPHUIIAMH, [TaCTOM MU TYIIbIO YEPHOTO, CHUHETrO
Wi (PUOJIETOBOTO IIBETA.
5.4. llognucanue JOKYMEHTOB (PaKCUMIIIBHOM MOAMKUCHIO HE JOITYCKAETCSI.
5.5. Ha mecte, otBenenHoM i medatu - "MLIL.", craButcs neyars Opranuzaiuu.

I'JIABA 6. 3AIIOJTHEHUE BJIAHKOB I1O IIPOTPAMAMM OBYUYEHUS 1
IPOBEPKU 3HAHUM

6.1.I1pu 3amosHeHHH OJAHKOB YIOCTOBEPEHHI O TMOBBINICHUM KBATU(PHUKAIMH W JUIUIOMOB O
npodeccnoHanbHOM MepenoAroToBke (manee - OIaHK JOKYMEHTa) HEOOXOAMMO YKa3bIBaTh
CIICAYIOIINE CBEICHUS:

— odunmanbHOe Ha3BaHWE O0Opa30BaTEILHOW OpraHU3allMd B WMEHHTEIBHOM MaJiexKe,
COTJIACHO YCTaBY JIaHHOM 00pa30BaTeIIbHON OpraHU3aIH;

— PETUCTpAIMOHHBIA HOMEP M0 KHUTE PETHCTPALUHN IOKyMEHTOB;

— HauMMEHOBaHHWE ropojia (HaceJIeHHOro IMyHKTa), B KOTOPOM HaXOAMUTCS oOpazoBaTebHas
OpraHu3aIus;

— J1ara BbIJIa4M JOKYMEHTA;

— Qavunms, UM W OTYECTBO JIMIA, IPOMIEANIETO TMOBBIIICHUE KBATH(UKAIUN WM
po(eCCHOHATIBHYIO MEPENOArOTOBKY (ITUIIETCS] MOJHOCThIO B UMEHHUTEIBHOM Majiexke B
COOTBETCTBHUH C 3alMChIO B IMACHOPTE UM JOKYMEHTE, €ro 3aMeHstouieM). daMuius, nums,
OTYECTBO HMHOCTPAHHOTO TpaKJaHWHA 3alMCHIBAIOTCS MO JaHHBIM HAIIMOHAIBHOTO
MacropTa B pyCCKOS3bIYHON TPAHCKPHUIIIIH;

— HaMMEHOBaHHUE MPOTPaAMMBI;

— CPOK OCBOEHHSI TPOTPaMMBEI;

— 1nepuoj o0y4eHus;

— HOBBIA BHJ NPOPECCHOHATBHON NEesATeTbHOCTH W (WIM) HaWMMEHOBAaHUE HPHUCBOCHHOM
KBaJIU(UKAIMHU (TIPU HATMYUH).

6.2. bnaHk TOKyMEHTa IMOJITUCHIBAETCS PYKOBOJUTENIEM 00pa30BaTENbHON OpraHW3alui, HHBIMA
JUIIAMU Ha YCMOTpEeHHE 00pa30BaTeIbHOW OpraHU3aIiH.

KoHT
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OpraHW3alliii W COACPKUT CBEICHHS O HAUMCHOBaHMHM OOpPa30BaTENFHOW MPOTPAMMBI,
HAaUMEHOBAHMHM TIPUCBOCHHOW KBanupuKanuu (IpH HAIUYUHM), CPOKE OOY4YeHHs, TOHe
MOCTYIUICHHSI Ha 00yYEHUE, T0JIe OKOHYAHUS O0yUCHUSI.

6.5. 3amonHeHue OJAaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIMCHBIM CIOCOOOM He pekoMeHayeTcs. brmaHku
JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS TEYAaTHBIM CIIOCOOOM C TOMOILNBIO MPUHTEPa, MIPUPTOM UYEPHOTO
I[BETA.

6.6. Opranuzanusi MOXET pa3padoTaTh NPOrpaMMHOE OOECIeYCHUE, MpeaHa3HAuYCHHOEe IS
aBTOMATH3AIlMU y4YeTa U 3aI0THeHUS 0J1aHKOB JOKYMEHTOB IPH ITOMOIIIHA IPUHTEPOB.

6.7 3anoiHeHNE OJIAHKOB IOKYMEHTOB MOJKET IPOU3BOJUTHCS C MTOMOIIBIO MOJTYJISl 3aITOJTHEHHS U
ydeTa JOKyMEHTOB B Cilydae BbIOOpa 0Opa30BaTeNbHOM OpraHu3alell WCIOoJIb30BaHUs OJaHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJM(HUKALUK, SBISIOUMXCS 3aIIUIICHHON OT MOJENOK IMOJUrpaduiecKon

MIPOLYKLIUEH.
Bnageney, HO4Yy[aro "PAP"
KOHTyp KpMHTO lMpocBupuHa EBreHna AHatonbeBHa
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